
DD MM

21 4

Si no maneja consecutivo 

coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: OPERATIVA
AA

ACTA No. 2025

LUGAR: PARQUE SAN ANDRES HORA DE INICIO: 11:00 HORA FIN: 12:00 p. m.

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

Se realiza reunión operativa con los formadores del Colegio Laureano Gómez IED en el parque San Andrés donde se

abordan los siguientes temas:

1. PROTOCOLO DE LA SED: Se realiza solicitud de correos a los formadores para enviar documento de protocolo de

atención emitido por la SED, el cuel debe ser leido y apropiado.                                                                                                                                                                                                                       

2. REPORTE DE NOVEDADES: Los formadores realizan reporte de novedades respecto al SIM, portal contratista e

informes pendientes, lo que arroja la siguiente información: Jaison Galindo: Portal inactivo por lo que no ha podido

cargar informe de marzo, Miguel Ramirez: Portal inactivo por lo que no ha podido cargar informe de marzo y SIM

inactivo, Jorge Neuque: Portal inactivo, John González: Portal y SIM inactivo, Cristian Castillo: Portal y SIM inactivo,

Ivan Mancipe: Portal y SIM inactivo, no le han pagado febrero, se reportará la novedad del Portal y pagos a la

documental, y del SIM a soporte.

3. MATERIAL: Se habla con el encargado del contenedor del material del parque San Andrés quien manifiesta la

necesidad de aros para el desarrollo de la JEC, los formadores solicitan las 25 raquetas y 28 pelotas de tenis que se

encuentran en la IED, 2 paletas de taekwondo, pelotas de fundamnetación de fomi o plasticas doble pared y una

colchoneta de seguridad, las cuales serán solicitadas.

TEMAS TRATADOS 

ORDEN DEL DIA 

1. PROTOCOLO DE LA SED 4.

LINA PINEDA GESTOR IED JORNADA ESCOLAR COMPLEMENTARIA

2.  REPORTE DE NOVEDADES 5.

3.  MATERIAL 6.

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2

Acta 1



TEMAS TRATADOS 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



SI X

Realizar los reportes del portal y pagos al gestor documental y 

del SIM a soporte
GESTOR IED 23/04/25

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

OBSERVACIONES GENERALES: Se cuenta con una disposición general por parte de la institución educativa en

continuar con el proyecto y con los acercamientos del mes.

La presente acta es firmada y aprobada por (Rector, Docente enlace, o representante del la IED) 

Nombre, firma y cargo:

Se anexa listado de asistentes.

Siendo las ____12.00 pm___ se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: Lina Lorena Pineda Arango

NOMBRE Lina L. Pineda Arango NOMBRE 

CARGO GESTOR IED CARGO 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2
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Si no maneja consecutivo 
coloque N.A. COMITÉ/REUNIÓN: Cualificación componentes 

operativo, psicosocial y pedagógico zona 2 
DD MM AA 

ACTA No.  28 04 2025 
 

LUGAR:      GOOGLE MEET HORA INICIO: 4:00PM HORA FIN: 6:00PM 

ASISTENTES 
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

ROCIO JOANNA QUIROGA RAMIREZ GESTORA ZONAL PSICOSOCIAL JORNADA ESCOLAR COMPLEMENTARIA 

CARLOS ALBERTO GAMBA GESTOR ZONAL OPERATIVO  JORNADA ESCOLAR COMPLEMENTARIA 

DANIEL ROJAS GESTOR IED ZONA 2 JORNADA ESCOLAR COMPLEMENTARIA 

DANIEL WILCHES GESTOR IED ZONA 2 JORNADA ESCOLAR COMPLEMENTARIA 

LINA PINEDA  GESTORA IED ZONA 2 JORNADA ESCOLAR COMPLEMENTARIA 

JHON CORDOBA  GESTOR IED ZONA 2 JORNADA ESCOLAR COMPLEMENTARIA 

ELKIN FAJARDO GESTOR IED ZONA 2 JORNADA ESCOLAR COMPLEMENTARIA  

PERCY ESPINOZA  
GESTOR ZONAL PEDAGÓGICO 

JORNDA ESCOLAR COMPLEMENTARIA  

   

 

ORDEN DEL DÍA 
1. Presentación equipo zonales zona 2 4. Cualificación componente pedagógico.  

2. Intervención componente operativo 5. Compromisos. 

3. Cualificación componente psicosocial  

 
TEMAS TRATADOS 

 

Se da inicio a la cualificación Psicosocial y Pedagógica, previamente programada para el 
día de hoy. 
 
1. Inicialmente se hizo presentación del equipo de gestores zonales de la zona 2, Carlos 
Gamba, Gestor Operativo, Rocio Joanna Quiroga Gestora Psicosocial y Percy Espinoza 
Gestor Pedagógico (encargado). 
 
2. Intervención componente operativo: Carlos Gamba, socializó la distribución de la 
zona, informando que esta está compuesta por 4 gestores directos y 1 gestor de 
Convenio, con una totalidad de 16 IED, dos de ellas de Convenio (IED Villemar y Colegio 
Internacional), y 14 directas, hizo énfasis en la importancia del cumplimiento de las 
actividades designadas, cumplimiento de horarios y porte de prendas institucionales. 
 
3. Cualificación componente pedagógico: Por parte del equipo pedagógico se realiza 
la cualificación valoración formativa y cualitativa para abril 2025, tratando conceptos 
importantes y dejando claro el quehacer,  la importancia del formador en el proceso de 
valoración, se dan unas generalidades y tips para tener en cuenta en torno al tema 
tratado, se realiza un paso a paso de lo que debe hacer el profesional del IDRD en las 
instituciones y en el Proyecto Jornada Escolar Complementaria desde el diseño de 
indicadores de valoración formativa del cual se encarga la línea pedagógica hasta,  los 
respectivos envíos de informes a la secretaría de educación y el IDRD. Abordamos y 
aclaramos las dimensiones de desarrollo humano que se trabajan en la línea pedagógica 
del proyecto además de  las etapas de formación de los diferentes centros de interés 

Acta 2



 

desde la exploración apropiación Y por último El dominio que ya tiene que ver con el 
desarrollo y control de las destrezas y habilidades específicas de una práctica deportiva, 
se aclara la escala de valoración formativa y se dan ejemplos del reporte de valoración 
formativa además del paso a paso de cómo realizar el cargue de los diferentes pdf,  
anexamos un video tutorial para que cada uno de los formadores sepa y tenga claro cómo 
realizar este proceso y se concluye con una serie de preguntas dejando claro el tema 
para que ellos lo lleven a cabo en campo. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

4. Cualificación componente Psicosocial: La Gestora Psicosocial da incio a la 
cualificación del modulo 2 en su capitulo 2, denominado “Las Emociones”, 
explicando nuevamente todo lo pertinente a la estrategia modular, contemplada 
para el periodo de 2024 – 2027, a través de la herramienta de ppt, se hace la 
presentación de la tematica, explicando el objetivo del capitulo (El objetivo de este 
capítulo es brindar herramientas a los NNAJ, por medio de los formadores, para 
facilitar la identificación y comprensión de las emociones y su función en la vida, 
y de esta manera contribuir a la conciencia emocional de una manera adecuada 
y saludable), seguidamente, se dio apertura a la temática central, donde se 
explico los componentes de las Emociones, la escala valorativa, se brindaron 
ejemplos relacionados con el Centro de Interés y conductas relacionadas con las 
emociones, se explicaron las actividades a desarrollar en los Centros de Interés, 
las cuales deben contemplar las temáticas socializadas, ya que por medio de ellas 
lograr aportar  a la formación integral de los NNAJ; se entregó caja de 
herramientas y fechas de recepción de evidencias (IED directas 30 de mayo – 
IED convenio 16 mayo). 
 
Finalmente, la Gestora Psicosocial, invito a los formadores y formadoras a logra 
el desarrollo de los temas psicosociales a conciencia, también se hizo alusión a 
las actividades que se deben enviar para que se desarrollen en casa.  
 
 



 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Para finalizar, como parte de los compromisos, se invita al equipo a hacer uso de la caja de 
herramientas, apoyarse en la misma y desarrollar todas las actividades socializadas. 
 
 
 
 
 
 

 



 

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN 

Realizar acta de reunión 
Rocio Joanna Quiroga 

Ramírez 
29-04-2025 

Entrega de evidencias  Formadores (as) 16- 30 mayo / 25 

Recolección de evidencias  Gestores IED  16 – 30 Mayo /25 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? SÍ X NO   

OBSERVACIONES 

Cualificación ZONA 2 componentes: (Operativo, psicosocial y Pedagógico) 
Lunes, 28 de abril · 4:00 – 6:00pm 

Zona horaria: America/Bogota 
Información para unirse con Google Meet 

Enlace de la videollamada: https://meet.google.com/edw-wdwu-uwz 
O marca el: (CO) +57 601 8957017 PIN: 785 034 863# 

Más números de teléfono: https://tel.meet/edw-wdwu-uwz?pin=7686821806462 
 

Siendo las 6:00pm  se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman: 

PRESIDENTE / DELEGADO / JEFE DEPENDENCIA / QUIÉN 
CONVOCA SECRETARIO (S) Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA 
 

FIRMA 
 

N.A 

NOMBRE 
Rocio Joanna Quiroga 
Ramirez 

NOMBRE 
Rocio Joanna Quiroga 
Ramirez 

N.A 

CARGO Gestora Zona1 Social CARGO Gestora social  N.A 

 
NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: Rocio Joanna Quiroga Ramirez 

 



28 4 2025 HORA FINAL 
6:00pm

No. ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO

1

N.A N.A 

2

N.A N.A 

3

N.A N.A 

4

N.A N.A 

5

N.A N.A 

6

N.A N.A 

7

N.A N.A 

8

N.A N.A 

9

N.A N.A 

10

N.A N.A 

11

N.A N.A 

12

N.A N.A 

13

N.A N.A 

14

N.A N.A 

15

N.A N.A 

16

N.A N.A 

17

N.A N.A 

18

N.A N.A 

1016050840 formador N.A BUITRAGO CUBIDES NÉSTOR JAVIER 

Tellez Saavedra Paula Daniela 1000121386 Formador Deportes N.A 

LISTADO DE ASISTENCIA 

   EVENTO:

Cualificación componentes operativo, psicosocial y pedagógico zona 2
RESPONSABLE DEL EVENTO 

Rocio Joanna Quiroga 

   FECHA HORA INICIAL 
Google Meet

FIRMA TELÉFONO

4:00pm
LUGAR 

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 

NOMBRES Y APELLIDOS NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN CARGO DEPENDENCIA

JEC IDRD Deportes 

N.A 

Omar Alejandro Castro 1032415336 Formador JEC IDRD-DEPORTED N.A 

Daniel Alexander Sánchez Agudelo N.A 89527868 Formador

Nancy Liliana Peña Tellez 52973297 Formadora Deportes

1014214149 formador JEC semilleros 
López Jiménez w.

N.A William López Jiménez 

Camilo Andres Carvajal Talero 1014274454 Formador JEC N.A 

Diego Romero Ruiz 1018415976 Formador Deportes N.A 

Doris Paola Roa Niño N.A 1010176910 Formadora Deportes
Doris Paola Roa Niño

Juan Sebastian Cárdenas García Formador Deportes

German Pereira Espitia
Deportes 

Formador Deportes
N.A 

N.A 

79331731 formador N.A 

JENNYFFER MAYO GUERRERO 53077661 FORMADORA DEPORTES N.A 

Luis Alejandro Pardo N.A 80035878 Formador Deportes

1016058586

1030570327

Deportes
N.A 

Formadora

formadora Deportes

YEIMY MARCELA CALDERON GARZON 52518481

Sandra viviana Ballesteros Fajardo 35394136

80804647

Alvaro Javier Quiroga Clavijo

N.A 

GESTION DOCUMENTAL- V.5 

JOHN JAIRO PULIDO CASTILLO 

Angelica Esmeralda Barrera Castro 1070920257 Formador Deportes 

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas señaladas. La Políticas pueden ser 

consultadas en la página web del IDRD: https://www.idrd.gov.co/transparencia-acceso-informacion-publica/normativa/politicas-lineamientos-manuales

Formador Deportes N.A 

N.A 



28 4 2025 HORA FINAL 

No. ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO

1

N/A N/A

2

N/A N/A

3

N/A N/A

4

N/A N/A

5

N/A N/A

6

N/A N/A

7

N/A N/A

8

N/A N/A

9

N/A N/A

10

N/A N/A

11

N/A N/A

12

N/A N/A

13

N/A N/A

14

15

16

17

18

GESTION DOCUMENTAL- V.5 

FORMADORA IED

FORMADORA IED

NIYERETH DEL SOCORRO NAVARRO RINCON 1069729054 N/A

JUAN CAMILO DIAZ CORTES N/A

DEPORTES

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas señaladas. La Políticas pueden ser 

consultadas en la página web del IDRD: https://www.idrd.gov.co/transparencia-acceso-informacion-publica/normativa/politicas-lineamientos-manuales

N/ADEPORTESFORMADORA IED

JUAN CAMILO DIAZ

N/A

DEPORTES

N/A

BRAYAN NICOLAS PINEDA HUERFANO N/A1001200389

N/A80015230 DEPORTESFORMADORA IEDJUAN PABLO CASTRO FERNANDEZ

BRAYAN PINEDA

DEPORTESFORMADORA IED

DEPORTESFORMADORA IED

WILLIAM ENRIQUE GIL AGUILLON 1026253798

1012342679

79324405

YURLETH ALEJANDRA ALDANA YEPES 52841938

N/ADEPORTESFORMADORA IEDJOSE DAVID SALINAS MEDINA

DEPORTES

1000575415

DEIVID JHAMPIERRE UNIBIO SANCHEZ 1233688110 FORMADORA IED

N/A

DEPORTES

DEPORTES

1030604151

GENARO GUTIERREZ GAMBASICA 19320101 FORMADORA IED

N/A

JHOAN DAVID FLOREZ MATEUS N/A

FORMADORA IED

FORMADORA IED

HEIDY VIVIANA COY TORRES 1014206284 DEPORTES

LUGAR 

https://meet.google.com/edw-wdwu-uwz

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 

TELÉFONO

LISTADO DE ASISTENCIA 

   EVENTO:

Cualificación componentes operativo, psicosocial y pedagógico zona 2
RESPONSABLE DEL EVENTO 

ROCIO JOANNA QUIROGA

   FECHA HORA INICIAL 4:00PM 6:00PM

NOMBRES Y APELLIDOS NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN CARGO DEPENDENCIA FIRMA 

N/ADEPORTESFORMADORA IEDJOSE DEMTRIO ORTIZ LA TORRE

GILBERTO LEGRO HERNANDEZ 80002007 N/ADEPORTESFORMADORA IED

https://meet.google/
https://meet.google/
https://meet.google/
https://meet.google/
https://meet.google/
https://meet.google/
https://meet.google/
https://meet.google/
https://meet.google/


LISTADO DE ASISTENCIA 

   EVENTO:
CUALIFICACIÓN ZONA 2: COMPONENNTES OPERATIVO, PEDAGÓGICO Y PSICOSOCIAL

RESPONSABLE DEL EVENTO 
ROCIO JOANNA QUIROGA

   FECHA 28 4 2025 HORA INICIAL 4:00PM HORA FINAL 6:00PM LUGAR 
https://meet.google.com/edw-wdwu-uwz

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 

No. NOMBRES Y APELLIDOS NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN CARGO DEPENDENCIA FIRMA ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO

1
Jairo Antonio Mendoza Valencia 80852757 Formador Deportes 

Jairo.M

N/A N/A N/A

2
María Fernanda Martínez Ramírez 1014185775 Formadora Deportes/JEC N/A N/A N/A

3
Lina Maria Romero Fierro 1016042766 Formadora Deportes/JEC N/A N/A N/A

4
Diego Armando Gutierrez Quevedo 1016085797 Formador Deportes JEC

DIEGO AGQ

N/A N/A N/A

5
Joan Nicolas Mendez Aguilera 1024591158 Formador Deportes JEC N/A N/A N/A

6
Rodrigo Rojas Delgado 80123198 Formador Deportes JEC

RODRIGO R.

N/A N/A N/A

7
William Duarte Cocunubo 79.346.989. Formador Deportes JEC N/A N/A N/A

8
N/A N/A N/A

9
N/A N/A N/A

10
N/A N/A N/A

11
N/A N/A N/A

12
N/A N/A N/A

13
N/A N/A N/A

14
N/A N/A N/A

15
N/A N/A N/A

16
N/A N/A N/A

17
N/A N/A N/A

18
N/A N/A N/A

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas señaladas. La Políticas pueden ser consultadas en la página web del IDRD: 
https://www.idrd.gov.co/transparencia-acceso-informacion-publica/normativa/politicas-lineamientos-manuales
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Cualificación componentes Operativo, Psicosocial y Pedagógico Zona 2

https://meet.google/


LISTADO DE ASISTENCIA 

   EVENTO:
CUALIFICACIÓN ZONA 2: COMPONENNTES OPERATIVO, PEDAGÓGICO Y PSICOSOCIAL

RESPONSABLE DEL EVENTO 
ROCIO JOANNA QUIROGA

   FECHA 28 4 2025 HORA INICIAL 4:00PM HORA FINAL 6:00PM LUGAR 
virtual

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 

No. NOMBRES Y APELLIDOS NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN CARGO DEPENDENCIA FIRMA ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO

1
ALEXANDER ZAMBRANO YEPES 79.860.224 FORMADOR DEPORTES N/A N/A N/A

2
NINI JOHANA HERNANDEZ OTALORA 1030536900 FORMADOR DEPORTES

Nini Johana Hernandez

N/A N/A N/A

3
JHON MIGUEL CÓRDOBA CASTRO 11799901 GESTOR IED DEPORTES N/A N/A N/A

4
CRISTIAN JHOAN ARROYO MANOSALVA 1012407971 FORMADOR DEPORTES

Cristian arroyo

N/A N/A N/A

5
Maicol Steven Mora Pulido 1030633952 FORMADOR DEPORTES 

Maicol

N/A N/A N/A

6
N/A N/A N/A

7
N/A N/A N/A

8
N/A N/A N/A

9
N/A N/A N/A

10
N/A N/A N/A

11
N/A N/A N/A

12
N/A N/A N/A

13
N/A N/A N/A

14
N/A N/A N/A

15
N/A N/A N/A

16
N/A N/A N/A

17
N/A N/A N/A

18
N/A N/A N/A

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas señaladas. La Políticas pueden ser consultadas en la página web del IDRD: 
https://www.idrd.gov.co/transparencia-acceso-informacion-publica/normativa/politicas-lineamientos-manuales
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Cualificación componentes Operativo, Psicosocial y Pedagógico zona 2



LISTADO DE ASISTENCIA 

   EVENTO:
CUALIFICACIÓN ZONA 2: COMPONENNTES OPERATIVO, PEDAGÓGICO Y PSICOSOCIAL

RESPONSABLE DEL EVENTO 
ROCIO JOANNA QUIROGA

   FECHA 28 4 2025 HORA INICIAL 4:00PM HORA FINAL 6:00PM LUGAR 
VIRTUAL

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 

No. NOMBRES Y APELLIDOS NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN CARGO DEPENDENCIA FIRMA ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO

1
JOSE DANIEL ROJAS LOPEZ 79403311 GESTOR IED DEPORTES - JEC N/A N/A N/A

2
JOHAN DAVID MARINEZ QUIÑONES 1030586470 FORMADOR DEPORTES - JEC N/A N/A N/A

3
JUAN DIEGO GALVIS MALDONADO 1014270447 FORMADOR DEPORTES - JEC N/A N/A N/A

4 LAURA GERALDINE AMADO SALAS 1014215802 FORMADOR DEPORTES - JEC

N/A N/A N/A

5
JAVIER TOVAR VERGARA 1016039611

FORMADOR DEPORTES - JEC

N/A N/A N/A

6
Angel Alexander Zambrano Pulido 1023010351 FORMADOR DEPORTES JEC N/A N/A N/A

7
CRISTIAN JAVIER BUITRAGO 1030535103 FORMADOR DEPORTES-JEC N/A N/A N/A

8
GUILLERMO RODRIGUEZ 19328487 FORMADOR DEPORTES JEC N/A N/A N/A

9
JULIO CESAR RAMIREZ ORTIZ 11386576 FORMADOR DEPORTES JEC N/A N/A N/A

10
HERNANDO VILLAREAL 73112148 FORMADOR DEPORTES JEC N/A N/A N/A

11
WILLIAM ALFONSO 79334922 FORMADOR DEPORTES JEC N/A N/A N/A

12
N/A N/A N/A

13
N/A N/A N/A

14
N/A N/A N/A

15
N/A N/A N/A

16
N/A N/A N/A

17
N/A N/A N/A

18
N/A N/A N/A

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas señaladas. La Políticas pueden ser consultadas en la página web del IDRD: 
https://www.idrd.gov.co/transparencia-acceso-informacion-publica/normativa/politicas-lineamientos-manuales
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28 4 2025 HORA FINAL 

No. ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO

1

N/A N/A

2

N/A N/A

3

N/A N/A

4

N/A N/A

5

N/A N/A

6

N/A N/A

7

N/A N/A

8

N/A N/A

9

N/A N/A

10

N/A N/A

11

N/A N/A

12

N/A N/A

13

N/A N/A

14

N/A N/A

15

N/A N/A

16

N/A N/A

17

N/A N/A

18

N/A N/A

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas señaladas. La Políticas pueden ser 

consultadas en la página web del IDRD: https://www.idrd.gov.co/transparencia-acceso-informacion-publica/normativa/politicas-lineamientos-manuales

GESTION DOCUMENTAL- V.5 

JORGE ARMANDO NEUQUE GUATAME 80496253 FORMADOR DEPORTES JEC N/A

JOHAN DAVID CASTRO CASTILLO 1000157794 FORMADOR DEPORTES JEC N/A

CRISTIAN ANDRES CASTILLO BERMUDEZ 1030661070 FORMADOR DEPORTES JEC N/A

MIGUEL ANGEL RAMIREZ TORO

1015479018 FORMADOR DEPORTES JEC N/A

SANDRA PATRICIA LOPEZ RODRIGUEZ

39685494 FORMADOR DEPORTES JEC N/A

JOHN SEBASTIAN GONZALEZ MONTEALEGRE 1016067609 FORMADOR DEPORTES JEC N/A

JORGE ARMANDO LANDABUR PUELLO 19768968 FORMADOR DEPORTES JEC N/A

HERNAN CAMILO FERNANDEZ ROJAS 1030538052 FORMADOR DEPORTES JEC N/A

IVAN DAVID MANCIPE CHIRIVI 1016014268 FORMADOR DEPORTES JEC N/A

ALFONSO SANDOVAL BROCHERO 8747023 FORMADOR DEPORTES JEC N/A

FABIO HUMBERTO GOMEZ ALARCON 80416965 FORMADOR DEPORTES JEC N/A

LEONARDO BARON AVILA 80800908 FORMADOR DEPORTES JEC N/A

JEIMMY ANDREA COLORADO ECHEVARRIA 1013597280 FORMADOR DEPORTES JEC N/A

JHONATAN SEPULVEDA QUEVEDO 1012378505 FORMADOR DEPORTES JEC N/A

JOSE DAVID ALBARRACIN CASTIBLANCO 1023037518 FORMADOR DEPORTES JEC N/A

JENIFFER PARRA BARRERO 1022947674 FORMADOR DEPORTES JEC N/A

N/A

LUIS FERNANDO ROJAS MATEUS 3203356 FORMADOR DEPORTES JEC N/A

6:00 p. m.

JAISON LEONARDO GALINDO CARDENAS 1030580263 FORMADOR DEPORTES JEC

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 

NOMBRES Y APELLIDOS 
NÚMERO DE 

IDENTIFICACIÓN 
CARGO DEPENDENCIA FIRMA TELÉFONO

LISTADO DE ASISTENCIA 

   EVENTO:

CUALIFICACION 3 COMPONENTES: PSICOSOCIAL-PEDAGOGICA-OPERATIVA

RESPONSABLE DEL EVENTO IDRD-JEC

   FECHA HORA INICIAL 4:00 p. m. LUGAR 

GOOGLE MEET
2025 HORA INCIAL 



 
 

 

LISTADO DE ASISTENCIA 

 
EVENTO: RESPONSABLE DEL EVENTO IDRD-JEC 

CUALIFICACION 3 COMPONENTES: PSICOSOCIAL-PEDAGOGICA-OPERATIVA 

 
FECHA 28 4 2025 HORA INICIAL 4:00 p. m. HORA FINAL 6:00 p. m. LUGAR 

GOOGLE MEET 

 DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 

No. NOMBRES Y APELLIDOS 
NÚMERO DE 

IDENTIFICACIÓN 
CARGO DEPENDENCIA FIRMA ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO 

 
1 

 

 
BRAYAN STIVEN NEIRA BARRANTES 

 

 
1015441130 

 

 

 
FORMADOR 

 

 

 
DEPORTES JEC 

  

 

 
N/A 

 

 

 
N/A 

 

 

 
N/A 

 
2 

 

 
ROMAN RONALDO ROMAN MORENO 

 

 
1000474394 

 

 

 
FORMADOR 

 

 

 
DEPORTES JEC 

 

 

 

 

 
N/A 

 

 

 
N/A 

 

 

 
N/A 

 

3 

 

 
EDGAR ARMANDO SABOGAL PRIAS 

 

 
1022330040 

 

 

 
FORMADOR 

 

 

 
DEPORTES JEC 

  

 

 
N/A 

 

 

 
N/A 

 

 

 
N/A 

 
4 

 
GIOVANNI MAURICIO LOZANO RUIZ 

 
80054740 

 
FORMADOR 

 
DEPORTES JEC 

 

 

 
N/A 

 

N/A 

 

N/A 

 
5 

        

 

6 

        

 

7 

        

 
8 

        

 
9 

        

 
10 

        

 

11 

        

 
12 

        

 
13 

        

 

14 

        

 
15 

        

 

16 

        

 

17 

        

 
18 

        

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas señaladas. La Políticas pueden ser 

consultadas en la página web del IDRD: https://www.idrd.gov.co/transparencia-acceso-informacion-publica/normativa/politicas-lineamientos-manuales 
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http://www.idrd.gov.co/transparencia-acceso-informacion-publica/normativa/politicas-lineamientos-manuales


DD MM

28 4

Si no maneja consecutivo 

coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: OPERATIVA
AA

ACTA No. 2025

LUGAR: GOOGLE MEET HORA DE INICIO: 6:00 p. m. HORA FIN: 7:30 p. m.

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

LINA PINEDA GESTOR IED JORNADA ESCOLAR COMPLEMENTARIA

Se realiza reunión con los formadores asignados y de apoyo del Colegio Laureano Gómez IED, por Google Meet donde

se tratan los siguientes temas:

1. PAGOS E INFORMES: Se realiza socialización para cargue de informes del mes de abril, fecha de entrega 29 de

abril. Importancia de cumplir las obligaciones, Sanciones de no hacerlo e inhabilidades, 3 llamados de atención o el

inclumplimiento de las obligaciones es motivo de requerimiento. Leer instructivo del cargue de informes en el portal,

consulta del estado del pago por parte de los formadores, Verificar que aparezca Subdireccion técnica, Jornada escolar

complementaria 

Nivel de riesgo 3 para todos, Firma formato jpg, Descargar sus obligaciones, copiarlas exactamente, Aceptar términos y

condiciones que aparece mas claro, todos los contratos en que los ingresos mensuales sean menos de 6 millones no

tienen retención en la fuente, por lo que deben marcar no en lo que haga referencia a esto y ya no será necesario

cargar documentación de estos númerales puesto que no se realizará retención. Se recuerda cargar evidencias por

obligación en un solo PDF y relacionarlas numeradas con actividad-avance, en enlace el link de secop que lleva a la

carpeta comprimida de evidencias donde deben encontrarse cargadas en carpeta comprimida EVIDENCIAS NUMERO

DEL INFORME, MES Y AÑO. Se comparte documento de presentación de pagos.                                                                                                                                                                               

2. NOVEDADES PORTAL, SIM, ARL Y ACTAS DE INICIO: Se toma nota de formadores con inconvenientes en portal

contratista, Actas de inicio, ARL (las reporta gestor en drive y con gestor documental), y SIM. Se comparte correo

soportetiempoescolar@idrd.gov.co para solicitudes en SIM, las cuales deben ser reportadas por el formador con copia

a la gestora lina.pineda@idrd.gov.co con los sisguientes datos, nombres y apellidos, número de documento, número de

contrato, fecha de inicio y finalización del contrato e inconveniente presentado en el SIM.

NOVEDADES FORMADORES: JAISON GALINDO: Sin SIM, sin portal y sin ARL, LUIS ROJAS: Sin portal, JENIFFER

PARRA: Sin SIM y sin portal, JOSE CASTIBLANCO: Todo ok, JHONATAN SEPULVEDA: Todo ok, JEIMMY

COLORADO: Sin portal, LEONARDO BARON: Todo ok, FABIO GOMEZ: Sin portal, ALFONSO SANDOVAL: Sin SIM,

sin portal, sin acta de inicio, IVAN CHIRIVI: Sin SIM, sin portal, sin acta de inicio. HERNAN FERNANDEZ: Todo ok,

indagar ARL, JORGE LANDABUR: Sin portal.                                                                                                                                                                                                          

JOHN GONZALEZ: Sin SIM y sin portal. SANDRA LOPEZ: Sin SIM, SIN PORTAL. MIGUEL RAMIREZ: Sin SIM, sin

portal. CRISTIAN CASTILLO: Sin SIM, sin portal. JOHAN CASTRO: Sin acta de inicio, sin SIM y sin portal. JORGE

ARMANDO NEUQUE: Sin acta de inicio. BRAYAN NEIRA: Sin portal y sin SIM. ROMAN ROBLES: Sin SIM, sin portal.

EDGAR SABOGAL: Sin SIM, sin portal, sin acta de inicio.

TEMAS TRATADOS 

ORDEN DEL DIA 

1. PAGOS E INFORMES 4. LINEAS DE TRABAJO JEC

2. NOVEDADES SIM, PORTAL, ARL Y ACTAS DE INICIO

3. OPERATIVIDAD COLEGIO

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2

Acta 3



TEMAS TRATADOS 
3. OPERATIVIDAD COLEGIO: Se informa de solicitud de: Ciclismo: mantenimiento de bicicletas y repuestos para las 

mismas, Patinaje: solicitud de tallas de patines pequeños, solicitud de aros para todos los centros de interés, solicitud 

de pelotas de fundementación de plástico y/o doble pared, colchoneta de proteccion pequeña y 2 paletas para 

taekwondo, se gestionó entrega de raquetas y pelotas de tenis por parte de la IED, las cuales se entregarán al 

formador Leonardo Barón y Gestora Lina Pineda mediante acta. En los días que no se encuentre disponible el parque 

San Andrés se realizarán sesiones en el CEFE Cometas por tener baños habilitados y zonas cubiertas para 

resguardarse en caso de lluvia. Las idas al baño de los estudiantes debe ser con docentes acompañantes en todos los 

casos, no se dejarán ir niños solos para evitar inconvenientes.                                                                                                                                                  

4. LINEAS DE TRABAJO JEC:

23.300 niños CONVENIO Y 39.000 IDRD 

Eventos Jorge Tunjo Escenarios Ivonne Nieto

Implementación deportiva Diego Galvis

Unidad Administrativa Financiera y Contable

Unidad Legal

Unidad comunicativa 

Unidad gestión conocimiento 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



SI X

REPORTE DE NOVEDADES SIM, PORTAL Y ARL, GESTOR IED 28/04/25

FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE 

REVISIÓN DE INFORMES GESTOR IED 30/04/25

29/04/25FORMADORESENTREGA DE INFORMES

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

OBSERVACIONES GENERALES: Se cuenta con una disposición general por parte de la institución educativa en

continuar con el proyecto y con los acercamientos del mes.

La presente acta es firmada y aprobada por (Rector, Docente enlace, o representante del la IED) 

Nombre, firma y cargo:

Se anexa listado de asistentes.

Siendo las ____7:30 pm___ se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: Lina Lorena Pineda Arango

NOMBRE Lina L. Pineda Arango NOMBRE 

CARGO GESTOR IED CARGO 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2


